Zakladni Skola Hradec nad Moravici, okres Opava, prispévkova organizace

Skolni rad — ¢ast C
Provoz a vnitfni rezim Skoly

Platnost od: 1.9. 2016 ‘ Vypracoval: Mgr. Radka Ocadlikova, Mgr. Hana Dolezalova

Zakladni pravidla pobytu ve Skole

Vyucovani za¢ina zpravidla v 7,50 hodin na obou stupnich §koly (nejdiive v8ak v 7,00 hodin). Vyucovani konéi nejpozdéji do
16.00 hodin. Do skoly pfichazeji Zaci nejpozd&ji 10 minut pfed zahajenim vyucovani. Opozdény ptichod bude zaznamenan
v tfidni knize a v zakovské knizce. Dohled nad zéky je zajistén zaméstnanci §koly po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové,
prehled dohledu je vyvésen na vSech usecich, kde probiha.

Zaci chodi do $koly sluiné, vkusné a &isté obleeni, dbaji na svoji osobni hygienu. P¥i pobytu ve $kole chrani zdravi své
i svych spoluzaki.

Zaci dodrzuji pravidla spole¢enského chovini a normy slusnosti a bezpe¢ného pohybu v budovich a v celém areslu §koly.
Zaci nenosi do $koly cenné pFedméty nesouvisejici s vyukou & vé3i finanéni &astky. V pripadé poruseni pravidel stanovenych
timto Skolnim fadem pro vnaseni a pouzivani véci zakem uplatni Skola pfi vzniku Skody na téchto vécech pravidlo o zavinéni
poskozeného (§ 2918 obcanského zakoniku), Vv jehoz disledku se povinnost $koly k nahradé vzniklé skody (§ 391 zakona ¢.
262/2006 Sb.) pomérn¢ snizi nebo uplné zanikne.

Béhem vyucdovani, piestivek a na akcich souvisejicich s vyukou (divadlo, exkurze, kino, atd.) je zakaziano pouZivani
vlastnich elektronickych zatizeni (telefony, tablety, nabijecky, ...). V dobé skolniho vyucovani, pfestdvek a na akcich
souvisejicich s vyukou jsou tato vlastni elektronicka zafizeni vypnuta a uloZena v tasce zéka.

Poruseni tohoto ustanoveni bude posuzovano jako vazny kazensky piestupek a bude ulozeno vychovné opatieni.

Zaci do $koly nenosi a nepoZivaji energetické napoje. Je zakazino vnaseni a poZivani alkoholickych napoji v celém arealu
Skoly.

Urazy a zranéni jsou Zici povinni neprodlené nahlasit vyu¢ujicimu, p¥i jehoZ hodiné se traz stal, nebo dohledu na useku,
kde se tiraz stal, popfipadé jinému zaméstnanci Skoly, ktery zajisti nasledny postup.

Jakoukoli ztratu jsou Zaci ihned povinni ohlasit vyucujicimu nebo TU, ktery zalezitost ihned dikladné vySetii. Pokud neni
ptitomen TU, ztratu ihned nahlasi v feditelné. Je-1i ztrata ohlaSena s velkou ¢asovou prodlevou, neni mozné ji prosetfit a nasledné
odskodnit.

Pro zaky plati pFisny zakaz manipulovat s elektrickym, plynovym a protipoZarnim zafizenim.

Vstup do $kolni budovy

Skolni budova — vchod pro zaky, rodige a ostatni navitévniky skoly se otevira:

pro Zaky, ktei'i jdou do $kolni druZiny, v 6.00 hodin (Zaci zvoni na zvonek, ohlasi pfichod, odloZi si véci v $atné a odchazeji do
prostor SD, nejpozdé&ji piichod zéka do SD je stanoven na 7.15 hodin), pro Ziky, kterym zadina vyuka v 7.50 hodin, pro
1. stupeni v 7.30 hodin, pro 2. stupen v 7.35 hodin (Zaci vchazi dle pokynti zaméstnance $koly, ktery piimo u vchodu vykonava
dohled a zajistuje hladky prabéh vstupu zakt). V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanci $koly, ktetfi nad
nimi zajistuji pedagogicky dohled (napt. v ptipadé€ Spatného pocasi).

Satna

Po pfichodu do budovy si zaci v Satnovych boxech odkladaji obuv (pfezouvaji se do domaci obuvi - v budové se nesméji
pohybovat ve sportovni obuvi — tenisky, jarmilky) a svr$ky na mista k tomu urcend. Ihned odchazeji do uceben. V Satnach se
nezdrzuji, udrzuji zde potradek. V pribéhu vyucovani je zaktim vstup do prostoru Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.
Zaci, ktefi ptichazi do $kolni budovy z riznych divodi pozdgji, zazvoni na zvonek a nahlasi svou p¥itomnost zaméstnanci $koly
obsluhujici el. otevirani dvefi. Pozadaji o odemceni Satny pfitomnou uklizecku, popfipadé si své véci odnesou do tiidy
a o prestavce si je se Satnafem ulozi do Satnového boxu.

74k povéfeny uzamykanim Saten — Satnai — ru¢i za uzamdeni Satny v 7,45 hod. a vdob& vyufovani ani
o piestdvce do Satny nikoho nepousti (nikomu nesmi vydat kli¢ od Satnového boxu).

Z hygienickych a provoznich diivodi si zaci kazdy den po skonéeni vyucovani odnaseji vSechny své véci ze Saten domu.

Vyucovani

Vyucovaci hodina trva 45 minut. Organizace vyucovacich hodin viz ptiloha ¢. 1.

V odivodnénych pripadech Ize vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odliSna doba ukonceni vyucovani oznamena
rodic¢iim.

Cas od piichodu do tiidy do zahajeni vyu€ovani vyuziva zak k piipravé na vyudovani. Po zvonéni na vyudovani se 7aci zdrzuji na
svych mistech a chovaji se ukdznén¢.

Pti vstupu ucitele nebo jiné dospé€lé osoby do tfidy zaci povstanou a vyckaji pokynti vyucujiciho, na pozdrav odpovi.

Neni-li zak na vyu€ovani pfipraven nebo nema vypracovan domaci ukol, omluvi se ihned na zac¢atku vyucovaci hodiny. Stejné tak
ucini v piipad€, zapomene-li jakoukoliv skolni potiebu ¢i pomiicku do vyucovani. Tato skute¢nost bude uciteli evidovana.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny zéaci fadné uklidi své pracovni misto, stanovena sluzba tfidy po odchodu zakt provede
hruby uklid u¢ebny. Ptislusny vyucujici provede kontrolu t¥idy.



Na odpoledni vyu¢ovani mohou zaci ¢ekat v Satnach. Po dobu jejich pobytu v $atné vykonavaji nad zaky dohled pracovnici $koly
dle aktualniho rozvrhu.

Zakam je v dobé jejich vyu¢ovani zakizano opoustét skolni budovu.

Je-li zak nucen odejit ze Skoly v prubcéhu vyucovani, predlozi v zdkovskych zaznamech omluvenku od zdkonného zastupce
ttidnimu uciteli nebo vyucujicimu, z jehoz hodiny odchézi.

Zak ve vyutovani dodrzuje zasedaci pofadek stanoveny TU. Vyjimku tvoii pozadavek vyucujicich piisluinych predméti.

Zak piedklada ke kontrole a ptipadnému podpisu rodi¢tim (zdkonnému zastupci) zakovské zaznamy.

74k oznami TU jakoukoliv zménu osobnich udaji (zména bydlite, zaméstnani rodi¢i, zdravotni pojistovny aj./.

Hlaseni o zmén& zdravotniho stavu /omezeni, osvobozeni, uvolnéni z TV, PC/ nahlasi 7ik piislusnému vyudujicimu
a informuje také svého TU.

Tridni sluzba

Sluzbu ve tfidé vykonava dvojice zaku, kterou urci tfidni ucitel na dobu jednoho tydne.

V prubéhu dne kontroluje sluzba zatizeni tfidy a zjisténé nedostatky odstrani nebo oznami TU.

Na kazdou vyucovaci hodinu je sluzba povinna pfipravit Cisté tabule i bez pokyni ucitele se snazi béhem vyucovani tabule umyt,
aby byl zajistén plynuly zapis vyucujiciho.

Nejsou-li uréeni jini Zaci, zaji$tuje sluzba i u¢ebni pomiicky pottebné na vyuéovani.

Po skonceni vyuCovani kontroluje ve spolupraci s vyucujicim posledni vyucovaci hodiny celkovou Cistotu tfidy
a poradek ve tfide.

Po odchodu zaki provede hruby uklid tfidy.

Neptijde-li uéitel do 5 minut po zazvonéni do vyucovani, hlasi tuto skutecnost sluzba v feditelné.

Pfi zahajeni vyuovani oznamuje sluzba uciteli nepfitomné Zzaky.

Po ukonéeni vyuky v odborné uéebné sluzba provede po odchodu Zzaki do kmenové tfidy jeji uklid. (Stéhovani tiid je
zaznamenano v rozvrhu odbornych uéeben i v tfidnim rozvrhu.)

ZAkovska samosprava

Zakovska samosprava se piimo podili na organizovani kolektivniho Zivota tiidy a $koly. Pisobi na zaky tak, aby udrzovali
pravidla skolniho fadu a plnili své zZakovské povinnosti. Schiizky zdkovské samospravy svolava podle potfeby TU, s vysledkem
jednani je seznamen kolektiv tfidy. Funkce v zakovské samosprave si voli zaci ve spolupraci s TU.

Specialni u¢ebny

Do specialnich uceben (u¢ebna chemie, fyziky, poradenské pracovisté, PC ucebna, jazykova ucebna, dilny, hudebna,
u¢ebna vytvarné vychovy) se Zaci stéhuji ukaznéné béhem prestavky (po velké piestavce po 1. zvonéni).

Do t&locvien se zaci premistuji béhem prestavky vzdy spoleéné, ukdznéné a tidi se pokyny ped. dohledu na chodbach. Zaci
omluveni v hodin€ TV jsou v hodinach ptitomni a pomahaji uciteli pfi pomocnych pracich.

Do télesné vychovy nosi zaci cvicebni ubor doporuceny ulitelem, do pracovniho vyucovani nosi zaci pracovni obuv a odév
doporuceny ulitelem.

Prestavky

Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutove.

O malych prestavkach nevychazeji zaci bezdivodné ze tfid. Okna ve tfid¢ jsou uzaviena, dvefe tfidy na chodbu jsou zasadné
otevieny. Okna se oteviraji a zaviraji béhem vyucovaci hodiny na pokyn vyucujiciho.

Po druhé vyucovaci hodiné se zafazuje prestavka v délce 20 minut. O velké piestavce Zaci ve tfidé svaéi, ve zbyvajicim Case se
mohou prochazet po chodbé na svém patie. Velka pfestavka mutize byt vyuzivana za vhodného pocasi k pobytu zakti mimo budovu
na relaxaéni plose dle rozvrhu. Na relaxaéni plose se zaci fidi pokyny vyuéujiciho, ktery vykonava dohled. Zaci nesmi tuto
vyhrazenou plochu opoustét.

Je zakazano zdrZovat se v prostoru schodiSté, bezdivodné piechazet z poschodi do poschodi, zdriovat se na WC
a v Satnach.

Skolni bufet navstévuji samostatné ve stanovené dobé (7,30 —7,45 hod. a 9,30 — 9,45 hodin, kdy je zabezpecen dohled).

Piestavka mezi dopolednim a odpolednim vyuGovanim trva 30 minut. Zaci, ktefi neopusti budovu $koly, se p¥i ¢ekani na
odpoledni vyuovani Fidi pokyny dohledu v jideln& i v Satnach. Zaci, ktefi opoustéji $kolni budovu v dobé poledni
prestavky, musi mit v Zakovskych zdznamech svoleni rodici.

Jidelna

Do skolni jidelny na obédy chodi Zaci az po skonceni dopoledniho vyucovani dle aktudlniho rozpisu. V prostorach jidelny
dodrzuji zaci hygienické pfedpisy a osobni hygienu.

Zaci, ktefi se stravuji ve $kolni jidelng, dodrzuji zasady slugného stolovani a Fidi se pokyny pedagogického dohledu a personalu
Skolni jidelny. Pfi pfichodu a odchodu zaci zdravi.

Neukaznény zak mize byt zatazen na jiné misto fronty ¢ekajicich zaka.

Skolni areal
Ve Skolnim arealu, ke kterému ndleZi i parkovisSté, se Zici nezdrZuji, nebéhaji kolem budov, neskicou po zabradli
a schodech. V celém arealu $koly neni dovoleno jezdit na kole¢kovych bruslich, kolech ¢&i kolobéZkach a také vjizdét do

------



a znacky, dbaji zvySené opatrnosti. Kolo, ¢i kolobézku ukladaji do stojanl fadné uzamcené. V pfipad¢ neuzamceni kola ¢i
kolobézky $kola za ztraty neruci.

Pii odchodu ze Skoly pres Cihelni ulici dodrZuji pravidla silni¢niho provozu a slu$ného chovani. V celém arealu $koly
udrZuji poiadek.

Cestuji-li zaci do Skoly dopravnim prostfedkem, chovaji se slusné, ukaznéné€, uvoliuji misto star§im nebo nemocnym osobam.
K takovému jednani vedou i mladsi spoluzaky.

ReZim pii akcich mimo $kolu

Pfi organizaci vyuky na akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly mimo budovu skoly stanovi zatfazeni a délku
prestavek pedagog povéieny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zakda.
Pti akcich, kdy je misto uréené pro shromazdéni zaki jiné nez budova Skoly, zajist'uje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu
zdravi zakl na tomto misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Zajistovani bezpe¢nosti a ochrany zdravi zakd konci na ptedem
uréeném misté a v pfedem uréeném Case po ukonceni akce. Misto a ¢as shroméazdéni zakid a skonceni akce oznami organizujici
pedagog zakonnym zastupcim zakl nejméné 2 dny piedem, a to zapisem do zakovské knizky (Zdkovskych zdznamti) nebo jinou
pisemnou informaci.

Pfi pfechazeni zak na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu Skoly se zéci fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob. Pro spole¢né zajezdy tiid, lyzatské kurzy, ozdravné pobyty, .... plati zvlaStni bezpecnostni predpisy, se
kterymi jsou zaci pfedem sezndmeni. Pfi pobytu V ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji
vSech pokynt pracovnikti tohoto zafizeni.

Pro potadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice $koly zahrnujici i oblast bezpe¢nosti a ochrany zdravi zakt: smérnice pro
ozdravny pobyt, smérnice pro lyZaiské vycvikové kurzy, smérnice pro $kolni vylety, smérnice pro kurzy plavani.

Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zédka uvadéného v klasifikaci chovani na vysvédceni.
V ptipad¢é vazného poruseni $kolniho fadu je mozné ukoncit ti¢ast Zaka na akci konané mimo $kolu. Navrat domt zabezpeéi
zakonny zastupce zaka.

Pfi zapojeni Skoly do soutézi zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakli v prubéhu akce a po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

Dochazka do Skoly

Nemize-li se zak zucastnit vyucovani z divodt, které nemohl pfedem predvidat (nemoc, uraz apod.), je zadkonny zastupce zaka
povinen nejpozdéji do tii kalendainich dnti oznamit tfidnimu uditeli (nebo do kancelafe §koly) duvod nepfitomnosti zaka ve Skole.
Divody a termin nepfitomnosti Zdka ve Skole uvede zakonny zastupce zaka také do Zakovskych zdznamu
a potvrdi je svym podpisem. Zak je povinen tento zapis piedlozit prvni den po svém navratu tiidnimu ugiteli. Skola muze
poZadovat, pokud to povazuje za nezbytné, dolozeni neptitomnosti zadka z diivodu nemoci oSetfujicim lékatem Zzaka, resp.
praktickym Iékafem pro déti a dorost, a to pouze jako soucast omluvenky vystavené zakonnym zastupcem nezletilého Zaka, a to
pouze v piipadé, ze nepfitomnost zaka ve S$kole piesahne tfi dny Skolniho vyucovani. Ve zcela vyjimeénych, individualné
stanovenych pfipadech (pfedevsim v pripadé Casté nepfitomnosti zaka nasvédcujici zanedbavani Skolni dochdzky) mize Skola
pozadovat jako soucast omluvenky potvrzeni oSetfujiciho lékate, resp. praktického 1ékafe pro déti a dorost, o nemoci zaka
1 v pfipad¢€ nepfitomnosti, ktera nedosahuje délky tfi dnt.

Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit z4ka na zadost jeho zakonného zastupce zcela nebo
z¢asti z vyuCovani nékterého predmétu; zaroven uréi ndhradni zplisob vzdélavani zaka v dob€ vyucovani tohoto predmétu.
V predmétu télesna vychova uvolni feditel Skoly zaka z vyucovani na zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce a na pisemné
doporuceni registrujiciho praktického Iékaie pro déti a dorost nebo odborného 1ékare.

Ze zavaznych divoda zada zakonny zastupce o uvolnéni Zaka z jedné vyucovaci hodiny vyucujiciho pfedmétu (tfidniho ucitele),
0 uvolnéni na jeden den t¥idniho ugitele, na dva a vice dni feditele $koly — vzdy zédsadné pisemnou Zadosti PRED ZNAMOU
NEPRITOMNOST].

7S Hradec nad Moravici dne 30. 8. 2016

Mgr. Radka Ocadlikova
feditelka Skoly



Ptiloha €. 1

ORGANIZACE VYUCOVACICH HODIN - ZVONENI

hodina zatatek hodiny konec hodiny
DOPOLEDNI VYUCOVANI
1. HODINA 7:50 8:35
PRESTAVKA | (10 min)
2. HODINA 8:45 9:30
PRESTAVKA | (20 min)
3. HODINA 9:50 10:35
PRESTAVKA | (10 min)
4. HODINA 10:45 11:30
PRESTAVKA | (10 min)
5. HODINA 11:40 12:25
PRESTAVKA | (10 min)
6. HODINA 12:35 13:20

POLEDNI PRESTAVKA (30 min)

ODPOLEDNi VYUCOVANI PRO NS/VS

Odpoledni vyucovani se nefidi zvonénim!

Organizace odpoledniho vyucovani po 4. vyucovaci hodiné (vyucovaci blok) NS

5. + 6. HODINA 12:00 13:30
Organizace odpoledniho vyucovani po 5. vyucovaci hodiné (VS)
6. 12:55 13:40
PRESTAVKA | (10 min)
7. HODINA 13:50 14:35
Organizace odpoledniho vyucovani po 5. vyucovaci hodiné
_v pripadé vyucovaciho bloku (VS)
6. + 7. HODINA 12:55 14:25
Organizace odpoledniho vyucovani po 6. vyucovaci hodiné (VS)
7. HODINA 13:50 14:35
PRESTAVKA | (10 min)
8. HODINA 14:45 15:30




